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Archivovanie dokumentov preukazujlicich plnenie vystupov vzdeldvania sa riadi zdkonom
268/2018 0 zabezpecovani kvality vysokoSkolského vzdelavania a o zmene a doplneni zakona
¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, Standardami pre $tudijny program vydanymi Slovenskou akreditaénou
agentirou pre vysoké Skolstvo z 2. jula 2020, zdkonom 131/2002 Z.z. o vysokych skolach
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zakonom 18/2017 Z.z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov a Studijnym poriadkom

Univerzity J. Selyeho z r. 2013 v zneni Doplnku ¢. 1, ktory je ucinny od 28. 05. 2018.

Clanok 1
Definicia pojmov

1. Vystup vzdeldvania® je podrobna charakteristika, ¢o vzdelavajuca sa osoba vie, chape a je
schopnd vykonat’ pri ukonéeni procesu vzdelavania tak, aby boli naplnené jednotlivé
vzdelavacie ciele Studijného programu. Uvadza sa spravidla v Struktire vedomosti,
zru¢nosti a kompetentnosti. Na rozdiel od ciel'a programu je vystup vzdelavania stanoveny
pevne a miera jeho plnenia je meratel'na a verifikovatel'nd. Vystupy vzdeldvania sa uruju
pre Studijny program ako celok, ako aj pre jeho Casti a jednotlivé Studijné predmety.

2. Vedomosti st u¢enim osvojené poznatky, ¢ize zapamitané a pochopené fakty alebo vztahy
medzi faktami (v podobe napriklad pojmu, pravidla, poucky, zadkona, vzorca, znacky
a pod.), najmi ak sa v nich odraza poznanie objektivnej skutocnosti vo vedomi toho, kto
si ich osvojil.

3. Zrucnost je sposobilost’ alebo inStrumentidlne umenie aplikovat’ vedomosti a lahko
a presne vykonavat ur€iti kognitivnu, psychomotoricku alebo socidlnu ¢innost’. Zru¢nosti
spolu s vedomostami a kompetentnostami sliZia ako Struktirne charakteristiky vystupov
vzdeldvania.

4. Kompetentnost je odborna spdsobilost’ osoby vykonavat’ dant ¢innost’, ktora je vysledkom
komplexu vedomosti, zrucnosti a postojov, ktoré si osoba osvojila formdlnym
a neformalnym vzdelavanim a informalnym ucenim sa v priebehu ziskavania vlastnych
praktickych skuisenosti. Kompetentnosti spolu s vedomost'ami a zru¢nost’ami sliZia ako
Strukturne charakteristiky vystupov vzdelavania.

5. Kompetencia? je pravomoc, opravnenie, pdsobnost, resp. dosah osoby vo vztahu k ulohe,
postupu, procesu, aktivite, za zabezpecenie ktorej osoba nesie zodpovednost'.

6. Zapis z ustnej skusky Studenta zaznamenany skusajucim pre Gcely tejto smernice moze byt
vyplneny formular ,,Hodnotiaci harok pre internti potrebu skusajucich vytlaceny z AlS2,
ktory obsahuje zoznam prihlasenych Studentov, ich Studijny program, PIK kéd, predmet,

1 Mysli sa ,,vysledok vysokoskolského vzdelavania® v terminoldgii zékona o zabezpeGovani kvality [§ 3 ods. 3 pism.
a), bod 4], resp. ,,vysledok vzdelavania®“ v terminologii Vyhlasky MS SR €. 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme
Stadia.

2 Mysli sa ,.kompetencia®“ v terminologii zdkona o zabezpeGovani kvality [(§ 3 ods. 3 pism. a), bod 4], resp.

,,sposobilost™ v terminologii pouzivanej v pedagogickej odbornej literature.



termin a miesto skusky, doplneny vyucujicim o ¢isla (alebo text) otazok (tém), z ktorych
bol Student skuSany a jeho vykon v percentach, o hodnotenie skasky znamkou podla
klasifika¢nej stupnice podla Studijného poriadku UJS, pripadne o d’alsie Gidaje. Za zapis
Z Gstnej skasky je mozné povazovat’ aj rucne vyhotoveny zapis zo skusky, ktory obsahuje
hore uvedené udaje.

7. Priprava studenta K ustnej skuske pre ucely tejto smernice je zaznam na papieri pisany
alebo kresleny rukou, ktory obsahuje stru¢né zhrnutie uciva k zadanej otdzke alebo
otazkam. Tento zaznam Student pripravuje spravidla pred astnym prejavom na skaske, ak
to podmienky a povaha u¢iva umoziuju, a méze byt’ archivovany vyucujucim na ucely
tejto smernice.

Clanok 2
Vystupy vzdelavania (vedomosti, zru¢nosti a kompetentnosti)

1. Studijny program ma stanovené a vopred zverejnené pravidla, kritériA a metody
hodnotenia Studijnych vysledkov v studijnom programe. Vysledky hodnotenia vystupov
vzdeldvania musia byt zaznamenané, dokumentované a archivované.

2. Metody a kritérid hodnotenia st vopred zname a pristupné Studentom; st zahrnuté
vV jednotlivych predmetoch Studijného programu a st vhodné na spravodlivé,
konzistentné, transparentné overenie ziskanych vedomosti, zrucnosti a spdsobilosti.

3. Kompetentnosti spolu s vedomostami a zru¢nost'ami sluzia ako Strukturne charakteristiky
vystupov vzdelavania.

4. Vystupy vzdeldvania urené pre Studijny program ako celok, alebo pre jeho cast’ su
definované v popise Studijného programu. Vystupy vzdeldvania urené pre jednotlivé
Studijné predmety su definované v informacénych listoch.

Clanok 3
Verifikacia vystupov vzdelavania a formy zaznamov vystupov vzdelavania
pre Studijny program ako celok, alebo pre jeho ¢ast’

1. Plnenie vystupov vzdelavania za Studijny program ako celok sa overuje na Statnej skuske
formou obhajoby zavere¢nej prace alebo kombinaciou ustnej sktsky a obhajoby
zaverecne] prace. Plnenie vystupov vzdelavania za ¢ast’ Studijného programu (spravidla pri
ucitel'skych Studijnych programoch) sa overuje na Statnej skuSke formou ustnej skusky
alebo kombinaciou tstnej skusky a obhajoby zavere¢nej prace.

2. Obhajoba zavere¢nej prace sa moéze uskutocnit’ za fyzickej pritomnosti Studenta
a skusobnej komisie na vykonanie Statnej skuisky v jednej miestnosti, a v Case krizovej
situacie aj formou videokonferencie, alebo ich kombinaciou. Z obhajoby zavere¢nej prace
uskutocnenej za fyzickej pritomnosti sa uchovava zapis. Z obhajoby zaverecnej prace
uskutoénenej formou videokonferencie na platforme Big Blue Button sa uchovava zapis
a zvukovy zaznam.



3. Ustna skiagka sa moze uskutoénit’ za fyzickej pritomnosti $tudenta a skusobnej komisie
na vykonanie Statnej skasky v jednej miestnosti, v Case krizovej situacie aj formou
videokonferencie, alebo ich kombindciou. Zo skusky uskuto¢nenej za fyzickej pritomnosti
sa uchovava zapis a priprava Studenta. Zo skusky uskutocnenej formou videokonferencie
na platforme Big Blue Button sa uchovava zapis a zvukovy zdznam.

Clanok 4
Archivacia vystupov vzdelavania pre Studijny program ako celok, alebo pre jeho ¢ast’

1. ZavereCna praca, rigorézna praca alebo habilitacna praca sa archivuje a spristupnuje
v Centralnom registri zaverecnych, rigoréznych a habilitanych prac podl'a osobitného
predpisu®, av Univerzitnej kniznici UJS. Centralny register zavereénych, rigoréznych
a habilitacnych prac spravuje Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR.
Za zaslanie zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac do Centralneho registra
zaverecnych, rigor6znych a habilita¢nych prac a do Univerzitnej kniznici UJS zodpoveda
dekan fakulty, na ktorom sa Studijny program uskutoc¢iiuje. Za uchovavanie zavere¢nych,
rigoroznych a habilitaénych prac v Univerzitnej kniznici UJS zodpoveda riaditel
Univerzitnej kniznice UJS.

2. Zapis zo Statnej skusky a z jej Casti sa uchovava v Akademickom informa¢nom systéme
UJS (dalej ,,AIS2*) av spise Studenta. Zapis uchovavany v spise Studenta podpisuje
predseda skiisobnej komisie a vSetci pritomni ¢lenovia komisie. Za uchovanie zaznamov
vystupov vzdelavania pre Studijny program (alebo pre jeho ¢ast’) formou zapisu zo §tatne;j
skisky alebo z jej Casti na podpisanych harkoch zodpoveda dekan fakulty, na ktorej sa
Studijny program uskutocnuje. Za archivaciu zapisu zo Statnej skusky a z jej Casti v AlS2
zodpoveda manazér AIS na UJS.

3. Zo statnej skusky a z jej Casti uskutocnenej formou videokonferencie na platforme Big
Blue Button sa uchovava zvukovy zdznam. Za archivaciu zdznamov vystupov vzdeldvania
pre Studijny program (alebo pre jeho cast’) formou zvukového zdznamu z videokonferencie
na platforme Big Blue Button zodpoveda riaditel’ Centra informaénych sluzieb UJS.

4. Pripadné d’alSie materialy predlozené k Statnej skuSke na zaklade poZiadaviek Studijného
programu (napr. portfélio Studenta z vykonanej praxe) sa uchovavaju elektronicky alebo
v papierovej forme — podl'a ich povahy. Za archivaciu zdznamov vystupov vzdelavania
pre Studijny program (alebo pre jeho cast’) formou d’alSich materidlov zodpoveda
zodpovedna osoba za Studijny program.

8 Zéakon ¢. 211/2000 Z. z.



Clanok 5
Verifikacia vystupov vzdelavania a formy zaznamov vystupov vzdelavania z jednotlivych
Studijnych predmetov

1. Miera plnenia vystupov vzdelavania z jednotlivych Studijnych predmetov je merana
a verifikovana vyucujucim pocas semestra a/alebo pocas skiiSkového obdobia.

2. Plnenie vystupov vzdelavania v predmetoch, z ktorych Student ziskava kredity formou
hodnotenia, sa verifikuje spravidla formou pisomnych alebo elektronickych zaznamov
(napr. testy, seminarne prace, domace ulohy, eseje, laboratorne protokoly, pracovné listy,
a pod.) ako je to urc¢ené v informac¢nom liste predmetu.

3. Plnenie vystupov vzdelavania v predmetoch, z ktorych Student ziskava kredity formou
skusky, ktora moze byt Ustna, pisomna alebo prakticka, resp. ich kombindcia, sa verifikuje
ako je to uréené v informacnom liste predmetu. Ustna skiiska sa moze uskutoénit’ za
fyzickej pritomnosti Studenta a skuSajucej osoby v jednej miestnosti, alebo v Case krizovej
situacie aj formou videokonferencie. Zo skiiSky uskutocnenej za fyzickej pritomnosti sa
uchovava zapis alebo priprava Studenta. Zo skasky uskuto¢nenej formou videokonferencie
sa uchovava zapis.

Clanok 6
Archivacia vystupov vzdelavania pri pisomnych zadznamoch z jednotlivych Studijnych
predmetov

1. Na archivaciu zaznamov vystupov vzdelavania z jednotlivych Studijnych predmetov Sa
prednostne pouziva Moodle, iba v oddvodnenych pripadoch sa vyuzivaji iné platformy
so stthlasom zodpovednej osoby za Studijny program.

2. Za archivaciu zdznamov vystupov vzdeldvania z jednotlivych Studijnych predmetov
formou elektronickych dokumentov ulozenych v Moodle zodpoveda riaditel' Centra
informacnych sluzieb UJS.

3. Za archivaciu zdznamov vystupov vzdeldvania z jednotlivych Studijnych predmetov
formou pisomnych dokumentov na papieri a formou elektronickych dokumentov
na datovom nosici zodpoveda vyucujuci.

4. Za archivaciu zaznamov vystupov vzdelavania z jednotlivych Studijnych predmetov inou
formou zodpoveda vyucujici.

Clanok 7
Archivacia vystupov vzdelavania z jednotlivych Studijnych predmetov pri tstnej skuske

1. Za archivaciu zdznamov vystupov vzdeldvania z jednotlivych Studijnych predmetov
formou ustnej skuSky za fyzickej pritomnosti Studenta a sktSajucej osoby v jednej
miestnosti formou zapisu alebo pripravy Studenta zodpoveda vyucujuici.



2. Za archivaciu zaznamov vystupov vzdelavania z jednotlivych $tudijnych predmetov inou
formou zodpoveda vyucujuci.

Clanok 8
Evidencia archivovanych dokumentov vystupov vzdelavania z jednotlivych Studijnych
predmetov

1. Databaza o mieste ulozenia archivovanych dokumentov vystupov vzdeldvania
Z jednotlivych Studijnych predmetov sa uchovava na jednotlivych katedrach prislusnych
fakult pod dohl'adom zodpovednej osoby za Studijny program.

2. V elektronickej databaze sa uvadza miesto ulozenia dokumentov vystupov vzdelavania
Z jednotlivych $tudijnych predmetov (napr. Moodle, PC s menom pouzivatela, datovy
nosi¢ S menom pouzivatela, ¢islo kancelarie, ¢islo skladu, atd’.)

3. Evidenciu archivovanych dokumentov vystupov vzdelavania z jednotlivych Studijnych
predmetov v databaze (napr. Microsoft Office Excel) vedie administrativny pracovnik
katedry.

4. V pripade ukoncenia pracovnopravneho vztahu s UJS, vyucujici odovzdd vedicemu
katedry archivované dokumenty vystupov vzdelavania, za ktoré zodpovedal podla ¢lankov
6. a 7, o sa zaznamena do evidencie archivovanych dokumentov.

Clanok 9
Doba uchovavania archivovanych dokumentov vystupov vzdelavania

1. Dokumenty vystupov vzdelavania pre Studijny program ako celok, alebo pre jeho cast
podla ¢lankov 4. bodu 1. a2. sa uchovéavaji miniméalne po dobu 70 rokov* odo dia
registracie v CREPC.

2. Dokumenty vystupov vzdeldvania pre Studijny program ako celok, alebo pre jeho ¢ast’
podla ¢lankov 4. bodu 3. sa uchovavaji 3 mesiace po ukonc¢eni krizovej situacie.

3. Dokumenty vystupov vzdelavania pre Studijny program ako celok, alebo pre jeho cast
podrla ¢lankov 4. bodu 4. sa uchovavaju minimalne po dobu 3 roky po predpokladanom
ukonceni Studijného programu Studentom podl'a Standardnej dlzky Studijného programu.

4. Dokumenty vystupov vzdelavania z jednotlivych $tudijnych predmetov podl'a ¢lankov 5.
a 6. sa uchovavaji minimalne po dobu 3 roky po predpokladanom ukonceni Studijncho
programu Studentom podl'a Standardnej dlZky Studijného programu.

4§ 63 Ods. 7. zdkona 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



Clanok 10
Spristupiiovanie archivovanych dokumentov vystupov vzdelavania z jednotlivych
Studijnych predmetov

1. Archivované dokumenty vystupov vzdeldvania z jednotlivych Studijnych predmetov sa
spristupiiujt  iba dodrzanim pravidiel GDPR osobam zodpovednym za kvalitu
na Univerzite J. Selyeho primerane podla ich pola pdsobnosti (napr. rektor, prorektor
zodpovedny za vnutorny systém kvality, prorektor zodpovedny za Stadium, dekani,
prodekani zodpovedni za vnutorny systém kvality, prodekani zodpovedni za Stadium,
zodpovednym osobam za Studijny program, ¢lenom rady kvality UJS a fakult, clenom
pracovnej skupiny UJS a fakult, atd’.) a na poziadanie osobam z0 Slovenskej akreditacnej
agentury pre vysoké $kolstvo (napr. &lenom Vykonnej rady SAAVS, &lenom pracovne;
skupiny SAAVS, poverenym posudzovatelom SAAVS, atd’.).

Clanok 11
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica o archivovani dokumentov preukazujtcich plnenie vystupov vzdelavania bola
prerokovana v Kolégiu rektora UJS dna 17. 5. 2021.
2. Smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ diia 1. 7. 2021.

V Komarne dia 1. 6. 2021 Dr. habil. PaedDr. Gyorgy Juhész, PhD.
rektor UJS



