POSLANIE E-MAILU Z AlIS2

AlS2 umozZnuje administraciu a spravu dokumentov. Jednym z druhov dokumentov je sprava,
ktord je chapana (a mozZe byt odosland) ako e-mail. Osoba mbze mat v AlS2 zaevidovanu
pridelent e-mailovu adresu (pridelenu univerzitou) a sikromnu mailovud adresu. E-mail je
odoslany prednostne na pridelend e-mailovu adresu. Ak nie je uvedend, tak na sukromnu
mailovu adresu.

Aplikacia AS022 — Sprdva a zverejniovanie dokumentov u kazdého pouZivatela obsahuje
prieCinok Odoslané spravy(posledny v zozname), ktory zobrazuje vsetky spravy/e-maily, ktoré
dany pouzivatel z AIS odoslal.
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Posielanie e-mailu je mozné z viacerych aplikacii AlS2, kde je zobrazeny prehlad os6b. Plati
pravidlo, Ze pouzivatel mozZe poslat e-mail osobam, ktoré ma zobrazené. Je vsak mozné pridat
aj dalSie osoby, ktorym bude e-mail odoslany. Pre mnozZinu oznacenych studentov je mozné

@

pomocou lokdlneho menu zvolit akciu Zaslat spravu, e-mail, alebo pouzit ikonu Zaslat

spravu, e-mail.

Poslanie spravy, e-mailu je mozné vykonat z nasledujtcich aplikaciach:

- AS022 — Sprdva a zverejniovanie dokumentov

- VSES040 — Evidencia hodnotenia Studentov — z kazdého prehladu zoznamu Studentov

- VSES046 — Evidencia terminov hodnotenia predmetu — VSES205/VSES296 — Zoznam
prihlasenych/odhlasenych Studentov

- VSES047 — Definovanie dbévodov a evidencia priebezného hodnotenia — zo zoznamu
Studentov



- VSESO57 — Evidencia zdverecnych prdac — zalozka Administracia zadverecnych prac
(v zozname Prehlad zadani zaverecnych prac)

- VSES310 — Doktorandi skolitela, garanta Studijného programu — zo zoznamu doktorandov

- VSES059 — Zaradovanie studentov na rozvrh hodin — VSES236 — Zoznam prihlasenych
Studentov

- VSESO70 — Administrdcia skolného a poplatkov — zalozka Evidencia Skolného, poplatkov

- VSES105 — Administrdcia Stipendii — zalozka Zaevidované Stipendia Studentov

- VSES118 — Prehlad studentov, individudlny pristup na osobné udaje, administrdciu studia,
.. - z0 zoznamu Studentov

- VSES143 — Hromadnd administrdcia predmetov v zdpisnych listoch — VSES233 Zoznam
zapisanych Studentov

- VSES045 — Evidencia Statnych skusok — zélozka Komisie zo zoznamu clenovia komisie,
zalozka Prehlad komisie..., zalozka Prihlasky na predmety, zalozka Studenti Statnych skusok

- VSES306 — Absolventi... — zo zoznamu absolventov

- VSES300 — Administrdcia sldvnosti spojenych so $tudiom — zélozka Studenti/Absolventi,
harmonogram

- VSES367 — Administrdcia mobilit — zo zoznamu Studentov mobilit

- VSPKO66 — Zoznam evidovanych elektronickych prihldsok AIS2 — zo zoznamu podanych
elektronickych prihlasok

- VSPK014 — Evidencia uchddzacov — zo zoznamu prihlasok

- VSPKO55 — Elektronické ndvratky — zo zoznamu vyhovujucich uchadzacov

- VSUBOO1 - Evidencia, spracovanie Ziadosti o ubytovanie

- VSUBO20 - Evidencia ubytovania — zo zoznamu ubytovani

Postup odoslania e-mailu z AIS

1. Spustite niektoru z aplikacii, uvedenych v zozname vyssie. V aplikaciach, ktoré zobrazuju
zoznam osdb, mobzete vybrat tie osoby, ktorym chcete poslat e-mail (tymto uZ volite
adresatov e-mailu).

2. Napisanie a odoslanie e-mailu vykonajte pomocou lokdlneho menu vybratim prikazu Zaslat

@

spravu, e-mail, alebo kliknutim na ikonku “Zaslat spravu, e-mail“.

Otvori sa okno AS038 — Zaslanie sprdvy, e-mailu ..., ktoré zodpoveda zjednodusenému
oknu pre poslanie e-mailu z mailovych klientov. Odosielatel je pouzivatel, ktory posiela e-
mail. Polozka Komu zodpoveda mnoZine oséb, ktorym bude e-mail odoslany. Ak je

dostupna ikona & Detail adresatov je mozné prezriet menovity zoznam adresatov.

3. Akje dostupna ikona 2 Aktualizovat zoznam adresatov je mozné pridat osoby, ktorym
bude e-mail odoslany.
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E3X| &
Odosilate! [Mgr. Szilvia Szasz
ya
Komu [Didk Fikiv (e
|w#| Skeyt adresitov spravy || Poslat mi kdpiu na e-mail
Predmet | |
Text

ki

e
,Pridat osobu” alebo ,Pridat Studenta” ako adresdta e-mailu. Pomocou ikony o
,Odobrat” je mozné vymazat oznaceného adresata e-mailu.

Otvori sa okno AS024 — Adresati dokumentu. Pomocou ikony »Pridat” je moiné

Vyber adresatov potvrdte modrou ikonou - »Potvrdenie”.

Adressti dokumentu ASD24
Prinax osobu T .
inzvisko Piné meno
Pridat Ztudenta |r|ie Bc. skol_studen...
L

4. Predmet sprdvy zodpoveda predmetu e-mailu. MozZete tiez zvolit, ¢i chcete Skryt
adresdtov sprdvy, pripadne si Poslat kopiu e-mailu do vlastnej schranky.
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Kolénka Text obsahuje samotnu spravu — text e-mailu.

Zaslanie sprivy, e-mailu Studentovi ASD38
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%] Skryt adresdtov sPravy @Poslaﬁ mi ké@ e-mail

et [proba e-mail

Text

( Ez egy préba e-mail, ameiyet az AlS2 ASQ22 moduljdbdl kaldtem. -

Po vyplneni vsetkych koldniek, e-mail odoslite potvrdenim modrej ikonky n

,Potvrdenie” (vlavo hore). Ak e-mail nechcete odoslat, kliknite na sivi ikonku &J
,Ndvrat”.

Pozndmka 1: V odoslanom e-maile bude v texte zobrazené aj meno odosielatela.
Pozndmka 2: V hlavicke odoslaného emailu bude sice noreply@ujs.sk, avsak ak dd
prjiimatel ,,Reply” (odpoved), napise email naspdt na odosielatela.




